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АДМИНИСТРАЦИЯ 

ЩЕПКИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

           ПОСТАНОВЛЕНИЕ             

              20.05.2013г.                                                                                               № 221

п.Октябрьский

Об утверждении административного 

регламента предоставления муниципальной 

услуги : «Выдача разрешения на уничтожение, 

повреждение, пересадку зеленых насаждений  

 в населенных пунктах Щепкинского 

сельского поселения»

	
	



В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», с Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом муниципального образования «Щепкинское сельское поселение»,-

                                                ПОСТАНОВЛЯЮ:

 1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача  разрешения на уничтожение, повреждение, пересадку зеленых насаждений   в населенных пунктах Щепкинского сельского поселения».

2.  Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на ведущего специалиста Администрации Щепкинского сельского поселения Терехова М.Ю.

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его  обнародования, а также размещения на официальном Интернет-сайте Щепкинского сельского поселения Аксайского района.

Глава Щепкинского 

сельского     поселения                                                                             С.С. Быковский                                                      

  Приложение № 1 

к постановлению администрации 

Щепкинского сельского 

поселения №221от 20.05.2013г.

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги

«Выдача разрешения на уничтожение, повреждение, пересадку зеленых насаждений   в населенных пунктах Щепкинского сельского поселения»

  I. Общие положения.


1. Основные понятия, используемые в административном регламенте.

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на уничтожение, повреждение, пересадку зеленых насаждений   в населенных пунктах Щепкинского сельского поселения» (далее – Регламент) разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для потребителей данной муниципальной услуги, определяет сроки и порядок оказания муниципальной услуги.

В настоящем Регламенте используются следующие наиболее распространенные термины:

Зеленые насаждения - древесно-кустарниковая и травянистая растительность естественного и искусственно созданного происхождения (включая леса, парки, скверы, сады, газоны, цветники, а также отдельно стоящие деревья и кустарники) на территории Щепкинского сельского поселения, не входящая в состав государственного лесного фонда.

Дерево - растение с четко выраженным деревянистым стволом диаметром не менее 5 см на высоте 1,3 м, за исключением саженцев. Взрослым считается дерево диаметром более 12 см либо дерево, не подлежащее пересадке по заключению специалистов.

Кустарник - многолетнее растение, ветвящееся у самой поверхности почвы (в отличие от деревьев) и не имеющее во взрослом состоянии главного ствола.

Травяной покров - газон, естественная травяная растительность.

Охрана зеленых насаждений - система правовых, организационных, экономических мер, направленных на создание, сохранение и воспроизводство зеленых насаждений, зеленых территорий и зеленых массивов.

Повреждение зеленых насаждений - причинение вреда кроне, стволу, ветвям древесно-кустарниковых растений, их корневой системе, повреждение наземной части и корневой системы травянистых растений, не влекущее прекращения роста.

Повреждением является механическое повреждение ветвей, корневой системы, нарушение целостности коры, нарушение целостности живого надпочвенного покрова, загрязнение зеленых насаждений либо почвы в корневой зоне вредными веществами, поджог и иное причинение вреда.

Уничтожение зеленых насаждений - повреждение и вырубка зеленых насаждений, повлекшие прекращение роста.

Компенсационное озеленение - воспроизводство зеленых насаждений взамен уничтоженных или поврежденных.

Компенсационная стоимость - стоимостная оценка конкретных зеленых насаждений, устанавливаемая для учета их ценности при уничтожении. - складывается из показателя сметной стоимости их посадки, стоимости посадочного материала и ухода, обеспечивающего полное восстановление их декоративных и экологических качеств.


2. Категории заявителей, а также физических и юридических лиц, имеющих право в соответствии с законодательством Российской Федерации, Ростовской области, муниципальными нормативными правовыми актами либо в силу наделения их в порядке, установленном законодательством Российской Федерации,  полномочиями выступать от имени указанных лиц при взаимодействии с органами местного самоуправления и организациями при предоставлении услуги:

- физические лица, 

- юридические лица независимо от их организационно-правовой формы.


3. Требования к порядку информирования о предоставлении государственной услуги.


Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги можно получить по месту нахождения Администрации Щепкинского сельского поселения

- по адресу: 346717 Ростовская область, Аксайский район, п. Октябрьский, ул. Советская д.23  в рабочее время, 

- по телефону: 8 (86350) 39-5-03, 

- посредством электронной почты: sp02028@donpac.ru

Время работы: 8.00-17.00, перерыв: 12.00-13.40; 

- суббота, воскресенье - выходные дни. 


Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги сообщается по номерам телефонов для справок (консультаций), а также размещается в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования, в т.ч. в сети Интернет, публикуется в средствах массовой информации. 


Порядок получения консультаций о предоставлении муниципальной услуги:

Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляются специалистами Администрации Щепкинского сельского поселения.


Для получения консультации заинтересованное лицо обращается в Администрацию Щепкинского сельского поселения. Адрес: 346717 Ростовская область, Аксайский район, п. Октябрьский, ул. Советская д.23.

 Приемные дни и часы: вторник 08.00- 17.00 , четверг 08.00-12.00 

Основными требованиями при консультировании являются: 

- актуальность; 

- своевременность; 

- четкость в изложении материала; 

- полнота консультирования; 

- наглядность форм подачи материала; 

- удобство и доступность. 


Консультации предоставляются по следующим вопросам: 

-перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

-времени приема и выдачи документов 

-сроков исполнения муниципальной услуги; 

-порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и -принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги. 


 Консультации предоставляются при личном обращении, посредством Интернет-сайта, телефона или электронной почты. 

 При ответе на телефонные звонки специалист Администрации Щепкинского сельского поселения, осуществляющий прием и консультирование, сняв трубку, должен представиться, назвав: 

- наименование структурного подразделения органа местного самоуправления; 

- должность; фамилию, имя, отчество. 

Во время разговора произносить слова четко, не допускать параллельных разговоров с окружающими людьми. 

При устном обращении граждан специалист Администрации Щепкинского сельского поселения, осуществляющий прием и консультирование, в пределах своей компетенции, дает ответ самостоятельно. 

Если специалист Администрации Щепкинского сельского поселения не может дать ответ самостоятельно либо подготовка ответа требует продолжительного времени, он обязан предложить заявителю один из вариантов дальнейших действий: 

- изложить суть обращения в письменной форме; 

- назначить другое, удобное для посетителя время для консультации; 

- дать консультацию в двухдневный срок по контактному телефону, указанному заявителем. 

 Специалист Администрации Щепкинского сельского поселения, осуществляющий прием и консультирование, обязан относиться к обратившимся гражданам корректно и внимательно, не унижая их чести и достоинства. 

Письменные разъяснения даются в установленном порядке при наличии письменного обращения заявителя. Должностные лица готовят разъяснения в пределах установленной им компетенции. 

Конечным результатом предоставления муниципальной услуги, предусмотренной Административным регламентом, является: 

- выдача разрешения на уничтожение, повреждение, пересадку зеленых насаждений   в населенных пунктах Щепкинского сельского поселения ;

- мотивированный отказ в предоставлении разрешения на уничтожение, повреждение, пересадку зеленых насаждений   в населенных пунктах Щепкинского сельского поселения.

II Стандарт предоставления муниципальной услуги

1. Наименование услуги – Выдача разрешения на уничтожение, повреждение, пересадку зеленых насаждений   в населенных пунктах Щепкинского сельского поселения.

2. Наименование органа, предоставляющего услугу: Администрация Щепкинского сельского поселения.

3. Результат предоставления услуги:

- Распоряжение главы Щепкинского сельского поселения о разрешении на уничтожение, повреждение, пересадку зеленых насаждений   в населенных пунктах Щепкинского сельского поселения;

- Разрешение на обрезку зеленых насаждений в виде письма на официальном бланке администрации Щепкинского сельского поселения;

- Распоряжение главы Щепкинского сельского поселения о разрешении на снятие травяного покрова;

- получение мотивированного отказа.

4. Срок предоставления услуги с момента получения (регистрации) заявления на предоставление услуги в письменном, устном или электронном виде:

- общий срок предоставления муниципальной услуги (срок рассмотрения поступившего заявления и документов, выдачи разрешения либо письменного мотивированного отказа в выдаче разрешения) не должен превышать 15 рабочих дней со дня подачи заявления.

5. Правовые основания для предоставления услуги (исчерпывающий перечень нормативных правовых документов, регламентирующих предоставление услуги):

· Лесной кодекс Российской Федерации;

· Федеральный закон от 10.01.2002г. № 7-ФЗ «Об охране окружающей среды»;

· Федеральный закон от 06.30.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

· Областной закон от 03.08.2007г.  № 747-ЗС «Об охране зеленых насаждений в населенных пунктах Ростовской  области»;

· Устав Щепкинского сельского поселения; 

6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления услуги:

6.1. Для получения разрешения на вырубку зеленых насаждений заявитель подает заявление на имя главы Щепкинского сельского поселения  с указанием количества насаждений, намечаемых к вырубке, и причин вырубки (приложение №1). К заявлению прилагаются следующие документы:

1)
схема участка (в масштабе 1:500) до ближайших строений или других ориентиров с нанесением зеленых насаждений, подлежащих вырубке;

2)
заверенные копии правоустанавливающих и правоподтверждающих документов на земельный участок;

3)
перечетная ведомость по установленной форме (приложение № 2);

4)
утвержденная документация по планировке территории и/или проектная документация (в случае вырубки при реализации градостроительной деятельности).

6.2. Для получения разрешения на обрезку заявитель подаёт заявление на имя главы Щепкинского сельского поселения с указанием наименования, количества насаждений, их возраста и состояния, цели обрезки, планируемого вида обрезки (приложение №1). К заявлению прилагаются следующие документы:

1)
схема участка (в масштабе 1:500) до ближайших строений или других ориентиров с нанесением зеленых насаждений, подлежащих обрезке;

2)
заверенные копии правоустанавливающих и правоподтверждающих документов на земельный участок.

6.3. Для получения разрешения на снятие травяного покрова заявитель подает заявление на имя главы Щепкинского сельского поселения с указанием площади планируемого к снятию травяного покрова, вида травяного покрова (газон или естественная травяная растительность), цели снятия травяного покрова.

К заявлению прилагаются:

1) схема участка (в масштабе 1:500) до ближайших строений или других ориентиров с обозначением травяного покрова, подлежащего снятию;

2) заверенные копии правоустанавливающих и правоподтверждающих документов на земельный участок.

7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления услуги

- отсутствие заявления.

8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении услуги.

8.1. Отказ в оформлении разрешения на вырубку деревьев и кустарников может быть выдан в следующих случаях:

- отсутствие в заявлении сведений, указанных в п.6.1;

- непредставление документов, указанных в п.6.1, или представление ненадлежащим образом оформленных документов;

- несоответствие предоставленных документов и сведений о зеленых насаждениях результатам натурного обследования;

- выдача разрешения будет противоречить действующему законодательству.

8.2. Отказ в оформлении разрешения на обрезку деревьев и кустарников может быть выдан в следующих случаях:

- отсутствие в заявлении сведений, указанных в п.6.2;

- непредставление документов, указанных в п.6.2, или представление ненадлежащим образом оформленных документов;

- несоответствие предоставленных документов и сведений о зеленых насаждениях результатам натурного обследования;

- несоответствие планируемого вида обрезки заявленной цели;

- выдача разрешения будет противоречить действующему законодательству.

8.3. Отказ в оформлении разрешения на снятие травяного покрова может быть выдан в следующих случаях:

- отсутствие в заявлении сведений, указанных в пункте 6.3;

- непредставление документов, указанных в пункте 6.3 или представление ненадлежащим образом оформленных документов;

- несоответствие предоставленных документов и сведений о зеленых насаждениях результатам натурного обследования;

- выдача разрешения будет противоречить действующему законодательству.

9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении услуги, способы ее взимания, способы, формы и места оплаты в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области, муниципальными правовыми актами.

- муниципальная услуга предоставляется бесплатно;

10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса (заявления) о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в зависимости от числа граждан, пришедших на прием, не должен превышать 30 мин в расчете на одного посетителя.

11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги не более 10 мин.

12. Места, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются:

- информационными стендами; 

- стульями и столами (стойками для письма) для возможности оформления документов. 


На информационных стендах в помещении, предназначенном для приема документов, размещается следующая информация: 

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по оказанию муниципальной услуги; 

· извлечения из текста настоящего административного регламента с приложениями;

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

- образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и требования к ним; 

- основания отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

· порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц.

. 
Требования к местам ожидания: 

- места для ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей; 

- места ожидания на представление или получение документов должны быть оборудованы стульями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 5 мест; 

- места для оформления документов оборудуются стульями, столами и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями. 

 
Требования к местам приема заявителей: 


Кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием: 

- номера и названия кабинета; 

- фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего прием; 

- режима работы. 


Специалист Администрации Щепкинского сельского поселения, осуществляющий прием, обеспечивается личными идентификационными карточками и (или) настольными табличками. 


Место для приема посетителя должно быть снабжено стулом, иметь место для письма и раскладки документов. 


Каждое рабочее место специалистов должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройствам, источником бесперебойного питания. 


При организации рабочих мест должна быть предусмотрена возможность свободного входа и выхода из помещения при необходимости. 


 Результаты оказания муниципальной услуги заявителям измеряются следующими показателями качества и доступности: 


Доступность (доля потребителей, удовлетворенных качеством и полнотой информацией о порядке предоставления услуги, возможность получения информации через сеть Интернет, возможность получения услуги с использованием сети Интернет). 


Качество (доля потребителей, удовлетворенных качеством процесса предоставления услуги, доля случаев правильно оформленных документов должностным лицом, отсутствие нареканий в работе должностных лиц поставщика муниципальной услуги).


Наличие и количество случаев обжалования (доля обоснованных жалоб к общему количеству обслуженных потребителей по данному виду услуг, доля обоснованных жалоб, рассмотренных и удовлетворенных в установленный срок, доля потребителей, удовлетворенных существующим порядком и сроками обжалования). 


Иные показатели доступности и качества:


Предоставление муниципальной услуги в электронной форме, в том числе взаимодействие Администрации Щепкинского сельского поселения с иными государственными органами, органами местного самоуправления муниципальных образований области, организациями, участвующими в предоставлении государственной услуги, и заявителями, осуществляется в порядке и сроки, установленные в соответствии с Федеральным законом 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

III Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

Предоставление услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием заявления;

- рассмотрение заявления;

- оформление отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- оформление разрешения на вырубку и обрезку зеленых насаждений.

1. Прием заявления для предоставления муниципальной услуги

Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является обращение заявителя в администрацию с заявлением по форме согласно приложению № 1 к административному регламенту с приложением документов, указанных в п.6 части II настоящего регламента.

Письменное обращение по вопросу предоставления услуги может быть:

· представлено лично заявителем в администрацию поселения (346717, Ростовская область Аксайский  район, п. Октябрьский, ул. Советсая, 23); 

· направлено заявителем на почтовый адрес администрации Щепкинского сельского поселения  (346717, Ростовская область Аксайский  район, п. Октябрьский, ул. Советсая, 23);

· в электронной форме документы могут быть направлены на адрес электронной почты: sp02028@donpac.ru.

1.1. В случае личного обращения заявителя специалист, уполномоченный на прием заявлений по вопросам архитектуры, градостроительства и земельных отношений, устанавливает предмет обращения, проверяет наличие и достаточность документов, указанных в п.6 части II данного регламента, правильность составления заявления и устанавливает наличие оснований для отказа в приеме заявления.

Основанием для отказа в приеме заявления является наличие в заявлении не оговоренных исправлений, серьезных повреждений.

В случае направления документов по почте или в электронном виде специалист, уполномоченный на делопроизводство, в соответствии с Регламентом рассмотрения обращений граждан в администрации Щепкинского сельского поселения, принимает, при необходимости распечатывает, обрабатывает, регистрирует и передает полученные документы в порядке делопроизводства на визирование главе сельского поселения.

Максимальный срок выполнения действия составляет 10 минут.

1.2. При наличии оснований, предусмотренных п. 1.1 текущего раздела административного регламента, специалист, уполномоченный на прием заявлений по вопросам архитектуры, градостроительства и земельных отношений, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков и возвращает заявление.

Максимальный срок выполнения действия составляет 7 минут.

1.3. Специалист, уполномоченный на прием заявлений, передает заявление в порядке делопроизводства на визирование главе сельского поселения.

2. Рассмотрение заявления на предоставление муниципальной услуги

Основанием для начала процедуры рассмотрения заявления является получение главой сельского поселения заявления для рассмотрения.

2.1. Глава сельского поселения рассматривает поступившее заявление и направляет его уполномоченному специалисту.  

2.2. Максимальный срок выполнения действия составляет 1 рабочий день.

2.3. При рассмотрении вопросов о выдаче разрешения на вырубку деревьев и кустарников и разрешения на снятие травяного покрытия специалист, назначенный на производство по заявлению, проводит проверку предоставленных сведений и документов и натурное обследование участка с зелеными насаждениями и газонов с привлечением (при необходимости) представителей предприятий и учреждений сельского поселения и составляет акт обследования, содержащий заключение о возможности вырубки или снятия травяного покрова. При необходимости также подготавливается Заключение на дендрологическую часть проектной документации.

Максимальный срок выполнения действия составляет 15 рабочих дней.

2.4. Для получения разрешения на обрезку специалист, уполномоченный на производство по заявлению, проводит проверку предоставленных сведений и документов, натурное обследование зеленых насаждений и готовит разрешение на обрезку или информирует заявителя о причинах отказа в оформлении разрешения.

Максимальный срок выполнения действия составляет 15 рабочих дней.

3. Оформление отказа в предоставлении муниципальной услуги

3.1. При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист, назначенный на производство по заявлению, готовит проект итогового документа - письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги с перечнем оснований для отказа (далее - письмо об отказе) и передает его в порядке делопроизводства главе сельского поселения.

Максимальный срок выполнения действия составляет 1 рабочий день.

3.2. Глава сельского поселения подписывает письмо об отказе и передает его в порядке делопроизводства специалисту, уполномоченному на делопроизводство.

Максимальный срок выполнения действия составляет 1 рабочий день.

3.3. Специалист, уполномоченный на делопроизводство, направляет заявителю письмо об отказе, второй экземпляр письма приобщает к заявлению; при наличии контактного номера телефона заявителя уведомляет его по телефону о принятом решении об отказе в предоставлении муниципальной услуги; при наличии адреса электронной почты заявителя пересылает ему электронную версию письма об отказе.

Максимальный срок выполнения действия составляет 3 часа.

IV Формы контроля за исполнением административного регламента


Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений специалистами Администрации Щепкинского сельского поселения  осуществляется Главой Щепкинского сельского поселения. 


Специалист Администрации Щепкинского сельского поселения, ответственный за консультирование и информирование граждан, несет персональную ответственность за полноту, грамотность и доступность проведенного консультирования. 


Специалист Администрации Щепкинского сельского поселения, ответственный за сбор и подготовку документов, несет персональную ответственность за полноту собранных документов, правильность их оформления, соблюдение требований к документам. 


Специалист Администрации Щепкинского сельского поселения, ответственный за прием и рассмотрение документов несет персональную ответственность за правильность выполнения процедур по приему и рассмотрению, контроль соблюдения требований к составу документов. 


Специалист Администрации Щепкинского сельского поселения, ответственный за принятие решения о предоставлении муниципальной услуги несет персональную ответственность за своевременное рассмотрение вопроса о предоставлении муниципальной услуги, правильность оформления результата предоставления муниципальной услуги. 


Персональная ответственность специалистов Администрации Щепкинского сельского поселения закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства. 


Текущий контроль осуществляется путем проведения Главой Щепкинского сельского поселения проверок соблюдения и исполнения специалистами Администрации Щепкинского сельского поселения положений настоящего административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, субъекта Российской Федерации. 


Периодичность осуществления текущего контроля составляет 1 раз в неделю. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие в пределах компетенции решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц. 


По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителя, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

V Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги

5.1 Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия) должностного лица Администрации Щепкинского сельского поселения, а также принимаемого им решения при оказании муниципальной услуги: 

- в досудебном порядке путем обращения в порядке подчиненности к заместителю Главы Администрации Щепкинского сельского поселения и к Главе Щепкинского сельского поселения. 

- в судебном порядке в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

5.2 Жалоба в письменной форме должна содержать следующую информацию: 

- фамилия, имя, отчество заявителя; 

- почтовый адрес места жительства, по которому должен быть направлен ответ; 

- наименование органа, осуществляющего оказание муниципальной услуги, и (или) фамилия, имя, отчество должностного лица (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется; 

- существо обжалуемого действия (бездействия) и решения. 

5.3 Дополнительно могут быть указаны: 

- причины несогласия с обжалуемым действием (бездействием) и решением; 

- обстоятельства, на основании которых получатель муниципальной услуги считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность, требования об отмене решения, о признании незаконным действия (бездействия) и решения; 

- иные сведения, которые автор обращения считает необходимым сообщить, 

копии документов, подтверждающих изложенные в жалобе доводы. 


Жалоба подписывается подавшим ее заявителем и ставится дата. 


К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в жалобе обстоятельства. В таком случае в жалобе приводится перечень прилагаемых к ней документов. 


Если документы, имеющие существенное значение для рассмотрения жалобы, отсутствуют или не приложены к жалобе, получатель муниципальной услуги в пятидневный срок уведомляется (письменно, с использованием средств телефонной или факсимильной связи либо по электронной почте) о том, что рассмотрение жалобы и принятие решения будут осуществляться без учета доводов, в подтверждение которых документы не представлены. 


Поступившая к должностному лицу Администрации Щепкинского сельского поселения жалоба регистрируется в установленном порядке. 


Должностные лица Администрации Щепкинского сельского поселения: 

- обеспечивают объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, в случае необходимости - с участием заявителя, направившего жалобу, или его законного представителя; 

- вправе запрашивать необходимые для рассмотрения жалобы документы и материалы в других органах, за исключением судов, органов дознания и органов предварительного следствия;

- по результатам рассмотрения жалобы принимают меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов заявителя, дают письменный ответ по существу поставленных в жалобе вопросов. 


Рассмотрение жалобы и подготовка ответа по ней осуществляется в соответствии с установленным регламентом работы  Администрации Щепкинского сельского поселения.


Письменная жалоба, поступившая к должностному лицу Администрации Щепкинского сельского поселения рассматривается в течение 15 дней со дня регистрации жалобы. 


В случае если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению. 


В случае если в жалобе содержится вопрос, на который многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо Администрации Щепкинского сельского поселения вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О принятом решении уведомляется получатель муниципальной услуги, направивший жалобу. 


Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то принимается решение о привлечении к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации должностного лица, ответственного за действие (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе оказания муниципальной услуги на основании Административного регламента и повлекшие за собой жалобу. 


Обращения считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы. 

5.4  Заявитель вправе обжаловать нарушения положений Административного регламента, допущенные должностными лицами, ответственными за его выполнение в судебном порядке.

Приложение № 1

	
	Главе Зах                                       

  Главе      Главе Щепкинского сельского поселения 

	
	

	
	от 
	

	
	(наименование организации или ФИО, 



	
	адрес, контактный телефон)



	
	

	
	


ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче разрешения на вырубку зеленых насаждений

Прошу вас выдать разрешение на вырубку (______шт.) деревьев, ( ____шт.)  кустарников на земельном участке, находящемся

_____________________________________________________________________________

(указать наименование организации или Ф.И.О. и вид права на земельный участок)

_____________________________________________________________________________

и расположенном на землях _____________________________________________________________________________ 

(указать населенный пункт)

для___________________________________________________________________________ 

(указать причину вырубки)

Приложение:

1. Схема участка (в масштабе 1:500) до ближайших строений или других ориентиров с нанесением зеленых насаждений, подлежащих вырубке.

Заверенные копии правоустанавливающих и правоподтверждающих документов на земельный участок.

Перечетная ведомость деревьев и кустарников.

*Утвержденная документация по планировке территории (распоряжение об утверждении проекта планировки территории, градостроительный план земельного участка)  и/или проектная документация (разрешение на строительство).

* Документация, прикладываемая к заявлению в случае вырубки при реализации градостроительной деятельности.

Заявитель _____________________                                         ______________________ (Подпись)

«____» _________________ 20___г.

	
	Главе ЗахГлаве  Щепкинского сельского поселения 

	
	

	
	от 
	

	
	(наименование организации или ФИО, 



	
	адрес, контактный телефон)



	
	

	
	


ЗАЯВЛЕНИЕ
о выдаче разрешения на обрезку зеленых насаждений


Прошу вас выдать разрешение на обрезку (указать наименование деревьев и кустарников), (указать количество) деревьев, (указать количество) кустарников, (указать возраст и состояние деревьев и кустарников), (указать цель обрезки), (указать планируемый вид обрезки) на земельном участке, находящемся

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(указать наименование организации или Ф.И.О. и вид права на земельный участок)

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

и расположенном на землях ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(указать населенный пункт)

Приложение:

1. Схема участка (в масштабе 1: 500) до ближайших строений или других ориентиров с нанесением зеленых насаждений, подлежащих обрезке.

2. Заверенные копии правоустанавливающих и правоподтверждающих документов на земельный участок.

Заявитель _____________________                                        ______________________ (Подпись)

«____» _________________ 20___г.

	
	Главе Зах   Главе Щепкинского сельского поселения 

	
	

	
	от 
	

	
	(наименование организации или ФИО, 



	
	адрес, контактный телефон)



	
	

	
	


ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче разрешения на снятие травяного покрова


Прошу вас выдать разрешение на (указать площадь планируемого к снятию травяного покрова), (указать вид травяного покрова), (указать цель снятия травяного покрова) на земельном участке, находящемся

 _____________________________________________________________________________

(указать наименование организации или Ф.И.О. и вид права на земельный участок)

 _____________________________________________________________________________

и расположенном на землях

 _____________________________________________________________________________ 

(указать населенный пункт)

Приложение:

- Схема участка (в масштабе 1: 500) до ближайших строений или других ориентиров с обозначением травяного покрова, подлежащего снятию.

- Заверенные копии правоустанавливающих и правоподтверждающих документов на земельный участок.

Заявитель _____________________                                         ______________________ (Подпись)

«____» _________________ 20___г.

Приложение №2

УТВЕРЖДАЮ

_______________________________

Глава Щепкинского сельского поселения

С.С. Быковский

                                                  ПЕРЕЧЕТНАЯ ВЕДОМОСТЬ

 деревьев и кустарников, расположенных по адресу:______________________________

(указывается месторасположение зеленых насаждений)

для ___________________________________________________________________________

(указывается заявитель: для юридического лица - наименование, для физического лица — ф.и.о)

	№ п/п


	Наименование  породы


	Количество, шт.


	Диаметр, см


	Характеристика состояния зеленых насаждений



	
	
	деревьев


	кустар​ников


	
	

	1


	2


	3


	4


	5


	6



	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Составил (должность, ф.и.о., подпись) 

Проверил (должность, ф.и.о.,  подпись)

Дата _______________

